MATRICNY URAD BUDKOVCE

( Matri¢ny urad Budkovce sa nachadza na prvom poschodi Obecného Uradu Budkovce €. dveri 36 )

KONTAKT:

Andrea Januskova, matrikarka
tel. ¢.: 056/ 64 93 204, e-mail: obecbudkovce@centrum.sk

MATRICNY URAD Bupkovce ZABEZPECUJE TUTO MATRICNU CINNOST:

1) Zapis narodenia dietata

2) Zapis uzavretia manzelstva a s tym spojend sobasna agenda

3) Zapis umrtia a s tym spojena Umrtna agenda

4) Urcenie otcovstva pred alebo po narodeni dietata

5) Zapis do osobitnej matriky po predlozeni cudzozemskych verejnych listin
6) Nazeranie do matriky a vypisy z matriky

7) Spracovanie zmien v osobnych udajoch ob¢anov

8) Potvrdenie o prijati predoslého priezviska po rozvode manzelstva
9) Organizovanie obcianskych obradov

10) Oznamovacia ¢innost

11) Statistické hlasenie

OKREM UVEDENEJ MATRICNEJ CINNOSTI VYKONAVA:

1) Osvedcenie podpisu

2) Osvedcenie listiny



1. ZAPIS NARODENIA DIETATA

Narodenie dietata je potrebné nahlasit na prislusni matriku podfa miesta narodenia. Matrika zapise
narodenie dietata do knihy narodeni, vystavi rodny list a Ziadost o prispevok pri narodeni dietata.
Nakolko sa v obci Budkovce nenachadza gynekologicko — porodnicka klinika, vacsina deti sa rodi
v Nemochnici s poliklinikou Stefana Kukuru v Michalovciach.

Zapis narodenia do matriky v obci Budkovce sa uskutocni len v tom pripade, ak sa dieta narodi
doma. Narodenie je povinny oznamit matricnému Uradu lekar, ktory posobil pri pérode alebo ktory
po pérode poskytol lieCebny Ukon; v ostatnych pripadoch je povinny to urobit jeden z rodicov. Ten,
na koho sa vztahuje oznamovacia povinnost, je povinny urobit oznamenie najneskér do troch
pracovnych dni odo dna pérodu. Matka moze splnit oznamovaciu povinnost aj po tejto lehote, hned
ako je schopna urobit oznamenie.



2. ZAPIS UZAVRETIA MANZELSTVA A S TYM SPOJENA SOBASNA AGENDA

ManzZelstvo sa uzatvdra na zaklade Ziadosti o uzavreti manzelstva, a to civilnym alebo cirkevnym
spésobom. Ziadost o uzavretie manZelstva poddvaji na matricnom urade obaja snubenci.
Pre podanie Ziadosti o uzavretie manzZelstva je prisluSny ten matricny urad, kde ma jeden zo
snubencov trvaly pobyt.

Pre uzavretie manzZelstva mimo miesta trvalého pobytu snubencov, matri¢ny uUrad podla miesta
trvalého pobytu jedného zo snubencov vydava povolenie k uzavretiu manzelstva (tzv. delegovany
sobas).

Povolenie nie je potrebné, ak sa manzelstvo uzatvara cirkevnym sposobom.

Ak ide o uzavretie manzelstva na matricnom urade, pracovni¢ka matriky dohodne s partnermi ¢as
a miesto obradu. Ak ide o uzavretie manZelstva pred orgdnom cirkvi, zasle matri¢ny urad vyplnené
a podpisané tlacivo prisluSnému organu cirkvi.

Matrika po uzavreti manzelstva vystavi sobasny list a vykona zapis do knihy manzelstiev.

POTREBNE DOKLADY:
» rodny list obidvoch snibencov
» platné obcianske preukazy obidvoch snubencov
» rozvedeny Ziadatel predklada pravoplatny rozsudok o rozvode
» vdovec / vdova predklada umrtny list predchadzajuceho manzela/manzelky

» v pripade sobasa maloletého je potrebné predloZit Povolenie sidu na uzavretie manzelstva
maloletému.

CUDZINEC PRED UZAVRETIM MANZELSTVA V SLOVENSKEJ REPUBLIKE JE POVINNY PREDLOZIT

MATRICNEMU URADU NAJMENEJ 14 DNi PRED UZAVRETIM MANZELSTVA TIETO DOKLADY:

a) rodny list,

b) doklad o sp6sobilosti na uzavretie manzelstva,

c) doklad o Statnom obcianstve,

d) doklad o pobyte,

e) potvrdenie o osobnom stave,

f) Umrtny list zomretého manzela, pripadne aj sobasny list zaniknutého manzelstva,
ak ide o ovdoveného cudzinca,

g) pravoplatny rozsudok o rozvode manzelstva, ak je cudzinec, ktory chce uzavriet
manzelstvo rozvedeny,

h) doklad, ktorym mozno preukazat totoZnost.

Vsetky doklady uvedené pod pism. b) aZ e) nesmu byt starsSie ako Sest mesiacov a musia byt
opatrené predpisanym overenim, aby spifiali dokazni moc verejnej listiny. Doklady musia byt
prelozené slovenskym sidnym timocnikom.

DOBA VYBAVENIA: na pockanie

POPLATKY ZA UZAVRETIE MANZELSTVA (sa vyberaji v hotovosti) v zmysle zakona NR SR €. 145/1995 Z.z.
o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov

» prvy vypis sobasneho listu sa vydava bezplatne

» spravny poplatok 5,00 € za vydanie duplikatu sobasneho listu na poZiadanie obcana



Polozka 18 zdkona NR SR €. 45/1995 Z.z. o sprdvnych poplatkoch v zneni
neskorsich predpisov

a) Povolenie uzavriet manZelstvo pred inym neZ prislusnym matriénym
uradom medzi Statnymi ob¢anmi Slovenskej republiky

b) Uzavretie manZelstva pred inym nezZ prislusnym matriénym tradom
medzi Statnymi obcanmi Slovenskej republiky

c) Povolenie uzavriet manzelstvo mimo uréenej doby

d) Povolenie uzavriet manzelstvo mimo uradne uréenej miestnosti

e) Povolenie uzavriet manZelstvo pred inym neZ prislusnym matriénym
uradom medzi Statnym obéanom Slovenskej republiky a cudzincom alebo
medzi cudzincami

f) Uzavretie manZelstva medzi statnym obcanom Slovenskej republiky a
cudzincom

g) Uzavretie manzelstva medzi cudzincami

h) Uzavretie manzZelstva, ak ani jeden zo sniibencov nema na tzemi
Slovenskej republiky trvaly pobyt

16, 50 eura

16, 50 eura

16, 50 eura

66 eur

33 eur

66 eur

165, 50 eura

199 eur



3. ZAPIS UMRTIA A S TYM SPOJENA UMRTNA AGENDA

Umrtie ob&ana je potrebné nahlasit na matriécnom trade, kde nastala udalost.
Matrika zapise umrtie do knihy Umrti a vystavi:

» umrtny list
» Ziadost o prispevok na pohreb

POTREBNE DOKLADY:

» list o prehliadke mrtveho - vystavi lekar
» obciansky preukaz zomrelého

DOBA VYBAVENIA: na pockanie

POPLATOK:

» prvy vypis umrtného listu sa vydava bezplatne
» spravny poplatok 5,00 € za vydanie duplikatu dmrtného listu na poziadanie ob¢ana v zmysle
zdkona NR SR ¢. 145/1995 Z.z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov



4. URCENIE OTCOVSTVA PRED, ALEBO PO NARODENI DIETATA

Ak rodicia dietata nie si zosobaseni, mézu pred narodenim alebo po narodeni dietata urcit k dietatu
otcovstvo suhlasnym vyhlasenim.

POTREBNE DOKLADY:
» platny obciansky preukaz matky a otca
» pravoplatny rozsudok o rozvode matky (ak je rozvedena)
» umrtny list manzZela, ak je matka dietata vdova

DOBA VYBAVENIA: na pockanie

POPLATOK: bez poplatku



5. ZAPIS DO OSOBITNEJ MATRIKY PO PREDLOZENI CUDZOZEMSKYCH
VEREJNYCH LISTIN

Matricné urady s ucinnostou od 1.2.2006 vydavaju slovenskym Statnym obcanom, ktori chcu
uzavriet manZelstvo v cudzine potvrdenie o tom, Ze sa Osvedcenie o pravnej spésobilosti
na uzavretie manzelstva v Slovenskej republike nevydava.

Slovenska republika md zriadend osobitnd matriku pri Ministerstve vnutra SR v Bratislave. Podla
§ 23 ods. 2 zdkona €. 154/1994 Z.z. o matrikdch v zneni neskorsich predpisov, sa tu zapisuju
matri¢né udalosti, ktoré nastanu v cudzine. Ziadost na zapis do osobitnej matriky sa poddva na
matricnom Urade v mieste trvalého pobytu Ziadatela, pripadne v mieste posledného trvalého
pobytu Ziadatela na Slovensku. Ak nema Ziadatel trvaly pobyt na Slovensku méze poziadat o zapis
na ktoromkolvek matriécnom uGrade. Zapis modze taktiez sprostredkovat zastupitelsky drad SR
v zahranici.

Ziadatel je povinny k Ziadosti na zapis do osobitnej matriky predloZit doklady, ktoré maju na Gzemi
SR db6kaznu moc verejnych listin a su opatrené predpisanymi overeniami.

Zapis do osobitnej matriky moéze byt vykonany iba na zaklade platnej verejnej listiny. Rodny list,
umrtny list alebo sobasny list vydany v cudzine, je na tzemi SR platny iba vtedy, ak je opatreny
vyssim osvedcéenim organu v State vydania a legalizovany zastupitelskym dradom SR v state
(alebo pre stat), v ktorom bol vydany, pripadne APOSTILLOU podla Dohovoru o zruseni
poziadavky vyssieho overenia, ak medzinarodna zmluva neustanovuje inak.

POTREBNE DOKLADY:

» cudzozemska verejna listina - rodny list, sobasny list, umrtny list — origindl, alebo notarom
osvedcéend fotokdpia, zviazand s jej uradnym prekladom do slovenciny s vynimkou verejnych listin
vydanych v Ceskej republike. Niektoré cudzozemské verejné listiny musia obsahovat vyssie overenie
za Ucelom ich uznania organmi Statnej spravy a samosprdavy na Uzemi SR, t.j. superlegalizaciu
alebo APOSTILLE,

» platny doklad totoZnosti Ziadatela,

» fotokdpia rodného listu,

» u rozvedenych fotokdpia rozsudku o rozvode,

» u ovdovelych fotokdpia umrtného listu manzela alebo manzelky,
» doklad totoznosti zomrelej osoby,

» doklad totoZnosti osoby vybavujucej umrtie,

» dalSie doklady podla poZiadavky Osobitnej matriky Ministerstva vnutra SR Bratislava

DOBA VYBAVENIA: do 3 mesiacov

POPLATOK: bez poplatkov
Upozornenie:

Pracovisko Osobitnej matriky v Bratislave neprebera Ziadosti na zapis od obcanov.



6. NAZERANIE DO MATRIKY A VYPISY Z MATRIKY

v

V zmysle § 18 zdkona ¢. 154/1994 Z.z. o matrikdch matri¢ny drad vyhotovi Uradny vypis alebo
umozni nazriet do matriky a robit z nej vypisy

a) osobe, ktorej sa zapis tyka, alebo ¢lenom jej rodiny,

b) osobe, ktorda ma pravoplatnym rozhodnutim sidu zverené dieta do osobnej nahradnej
starostlivosti podla osobitného zakona,

c) osobe, ktora ma pravoplatnym rozhodnutim prislusného organu zverené dieta do doéasnej
osobnej starostlivosti,

d) osobe, ktora ma pravoplatnym rozhodnutim sidu zverené dieta do pestunskej starostlivosti,
e) poruénikovi, ak sa o dieta osobne stara,

f) sidom ustanovenému opatrovnikovi,

g) na uradné potreby Statnych organov, obci a inych ustanovizni, ak to ustanovi osobitny zakon,
h) na vykonavanie statistického zistovania podla osobitnych predpisov.

(2) Na ucely tohto zdkona sa za clena rodiny povazuje manzel, rodicia, deti, vnuci, sirodenci a ich
deti a v pripade preukazania opravneného zaujmu aj ina blizka osoba.

(3) Uradny vypis uréeny na pouzitie v cudzom $tate overi poverena osoba prisluiného okresného
uradu, ak medzindrodnd zmluva neustanovuje inak.

http://www.mzv.sk/sk/cestovanie_a_konzularne_info/overovanie_dokladov-doklad vydany v_sr_na_pouzitie_v_cudzine

POTREBNE DOKLADY:

platny obciansky preukaz

DOBA VYBAVENIA: na pockanie

POPLATOK:
Nazeranie do matriky 1,50 € v hotovosti,
Vypis z matriky 5,-€ v hotovosti vzmysle zakona NR SR €. 145/1995 Z.z. o spravnych

poplatkoch v zneni neskorsich predpisov.


http://www.mzv.sk/sk/cestovanie_a_konzularne_info/overovanie_dokladov-doklad_vydany_v_sr_na_pouzitie_v_cudzine

7. SPRACOVANIE ZMIEN V OSOBNYCH UDAJOCH OBCANOV

Matrika vykondva dodatocné zaznamy do matrik o zmene, alebo doplneni Udajov v zapisoch
na zaklade verejnych listin vydanych sidmi a inymi Uradmi.

POTREBNE DOKLADY:

» hlasenie na dodatoc¢ny zapis alebo zmenu v matrike podla okolnosti
» pravoplatné sudne rozhodnutie

» zmena alebo oprava rodného Cisla

» rOzne opravy

8. POTVRDENIE O PRIJATI PREDOSLEHO PRIEZVISKA PO ROZVODE
MANZELSTVA

Manzel, ktory pri uzavreti manzelstva prijal priezvisko druhého manzela ako spolo¢né priezvisko,
mozZe do troch mesiacov po pravoplatnosti rozhodnutia o rozvode manzelstva matricnému tradu
podla miesta uzavretia manzelstva oznamit, Ze opit prijima svoje predoslé priezvisko.

POTREBNE DOKLADY:

» oznamenie o prijati predoslého priezviska po rozvode manZzelstva (tlacivo vydd matri¢ny urad)
» pravoplatny rozsudok o rozvode manzelstva (fotokdpia)

» sobasny list

» obciansky preukaz

DOBA VYBAVENIA: na pockanie

POPLATOK: 5,- eur v hotovosti v zmysle zakona NR SR ¢. 145/1995 Z.z. o spravnych poplatkoch
v zneni neskorsich predpisov

9. ORGANIZOVANIE OBCIANSKYCH OBRADOV

Obcianskym obradom rozumieme napr.:
P uvitanie deti do Zivota

» sobase

P jubilejné sobase

P prijatie jubilantov ...

10. OZNAMOVACIA CINNOST

11. STATISTICKE HLASENIE



DALE] MATRIENY URAD V BUDKOVCIACH VYKONAVA :

1. OSVEDCENIE PODPISU

Osoba, ktorej podpis sa osvedcCuje musi byt vidy pritomna, nesmie ju podpisat ind osoba. Podpisuje
sa pred pracovnikom, ktori podpis osvedcuje.

POTREBNE DOKLADY:

» obciansky preukaz,
» cestovny pas,
» povolenie na pobyt cudzinca.

DOBA VYBAVENIA: na pockanie

POPLATOK: V zmysle zdkona NR SR ¢. 145/1995 Z.z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich
predpisov za osvedcenie podpisu na listine, za kazdy podpis 1,50 €.

Spravny organ modze poplatok zvysit az o 100 %, ak ukon vyZaduje zvysend naroénost, urychlené
vybavenie alebo vykonanie tohto ikonu mimo tradnej miestnosti.

2. OSVEDCENIE LISTINY

Osvedcovanim listiny Obec Budkovce potvrdzuje, Ze kdpia listiny sa zhoduje s predlozenym
originalom listiny alebo s jej osvedcenou képiou.

Osvedcovanim zhody képie listiny s predlozenou listinou sa neosvedcuje obsah, spravnost ani
pravdivost skuto¢nosti uvedenych v listine.

POTREBNE DOKLADY:

» obdiansky preukaz,
» cestovny pas,
» povolenie na pobyt cudzinca.

DOBA VYBAVENIA: na pockanie

POPLATOK: V zmysle zakona NR SR ¢. 145/1995 Z.z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich
predpisov za osvedcenie fotokdpie za kazdu aj zacatu stranu

v slovenskom jazyku 1,50 €

v cudzom jazyku /iba v ¢eskom/  3,- €

3. PODANIE ZIADOSTI O VYPIS, ALEBO ODPIS Z REGISTRA TRESTOV

http://www.genpro.gov.sk/register-trestov-12ad.html

Sluzba vypis a odpis z registra trestov je dostupna v rezime na p o € k a ni e na najblizSej poste:
MICHALOVCE 1 Spitélska 1, Michalovce 004019  (Cislo okresnej petiatky
MICHALOVCE 3 Stani¢na 10, Michalovce 004037 Cislo okresnej petiatky



http://www.genpro.gov.sk/register-trestov-12ad.html

